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1 OBJETIVO

Establecer los lineamientos necesarios para tramitar las solicitudes de certificados
de firma digital que realizan los Delegados, Directivos, Directores, Jefes o
Coordinadores de la Superintendencia de Industria y Comercio [ SIC, ante la
entidad certificadora, con el fin de garantizar la autenticidad e integridad de un
mensaje, software o documento digital. A través del desarrollo de las actividades
descritas en este documento, las cuales son realizadas por los servidores publicos
o contratistas designados y autorizados por la Oficina de Tecnologia e Informatica
1 OTI, para tramitar las solicitudes de certificados de firma digital ante la entidad
certificadora y para la gestion de estas solicitudes.

2 DESTINATARIOS

Este instructivo esta dirigido a los servidores publicos o contratistas designados
por la Oficina de Tecnologia e Informatica de la SIC y que estén autorizados ante
la entidad certificadora.

3 GLOSARIO

AUTENTICIDAD: Permite garantizar la identidad del emisor de un mensaje y/o el
origen del mismo y tener la plena seguridad que quien remite el mensaje es
realmente quien dice ser.

CERTICAMARA: Entidad certificadora.

CERTIFICADO DIGITAL: Es el unico medio que permite garantizar técnica y
legalmente la identidad de una persona en Internet. Se trata de un requisito
indispensable para que las instituciones puedan ofrecer servicios seguros a través
de Internet.

CONFIDENCIALIDAD: Permite garantizar que un mensaje de datos no pueda ser
conocido sino por su emisor y los receptores deseados. El contenido del mensaje
de datos no podra ser conocido por ningun tercero no autorizado.

ENTIDAD CERTIFICADORA: Es aquella entidad facultada y autorizada por la ley
527 de 1999, para emitir certificados en relacion con las firmas digitales de las
personas, ofrecer o facilitar los servicios de registro y estampado cronolégico de la
transmision y recepcion de mensajes de datos, asi como cumplir otras funciones
relativas a las comunicaciones basadas en las firmas digitales.
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FIRMA DIGITAL: Mecanismo equivalente a la firma manuscrita que garantiza la
identidad y responsabilidad del autor, frente a un documento o transaccién
electrénica, asi como permite comprobar la integridad del mismo, es decir que la
informacioén no ha sido alterada.

INTEGRIDAD: Garantiza que el mensaje de datos o informacion electrénica no
haya sido alterado ni modificado.

NO REPUDIO: El emisor no podra negar el conocimiento de un mensaje de datos
ni los compromisos adquiridos a partir de éste.

REVOCACION: Medio por el cual se cancela e inhabilita el certificado digital y se
da por terminado su periodo de confiabilidad.

TOKEN FIiSICO: Un certificado digital en formato token fisico corresponde a un
documento digital contenido en un dispositivo, que se otorga a una persona
natural, el cual contiene informacién de identificacién de dicha persona y un par de
llaves criptograficas, las cuales permiten la generacién de la firma.

TOKEN VIRTUAL: Es un nuevo mecanismo de firma, el cual cuenta con una
avanzada tecnologia generadora de un unico usuario y contrasefia para la
administracion de todos los certificados asociados a un mismo numero de
identificacion, que le permitira identificar, autenticar y firmar cada una de las
operaciones asociadas en medios electrénicos, siempre requiere acceso internet.

4 GENERALIDADES

El certificado digital es el Unico medio que permite garantizar técnica y legalmente
la identidad de una persona en Internet. Es un mecanismo equivalente a la [ rma
manuscrita, la cual garantiza la identidad y responsabilidad del autor de un
documento o transaccién electrénica, asi como permite comprobar la integridad
del mismo, es decir, que la informacién no ha sido alterada. Igualmente, la [ rma
digital tiene la capacidad de incorporar confidencialidad, es decir que la
informacion sélo pueda ser conocida por su emisor y los receptores autorizados.

El certificado es emitido y firmado por una entidad acreditada que es reconocida
como autoridad de certificacidon tras comprobar la identidad del titular.

Las firmas digitales generadas mediante el uso de certificados digitales emitidos
por la entidad certificadora (Certicamara) cuentan con el mismo valor probatorio y
fuerza obligatoria de una [rma manuscrita, que aporta atributos de seguridad
juridica, como la integridad de la informacién, autenticidad de la identidad del
firmante y el no repudio de la transaccion.
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5 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
5.1 SOLICITAR EL CERTIFICADO DE FIRMA DIGITAL

El servidor publico o contratista de la OTI autorizado para realizar el tramite de
solicitud de la firma digital a CerticAmara, debera ingresar a la siguiente URL.:

https://solicitudes.certicamara.com/SSPS/Solicitudes/AceptoLosTerminos.aspx

Aceptar los términos y condiciones de uso y acceder a lAdquiera o renueve su
firma digitall.

Elegir la opcién Empresa e ingresar el NIT/RUT de la entidad,

Tipo identificacion NIT/RUT %

Numero de
identificacion

it i

NIT SIC: 800176089 - 2

Hacer clic en siguiente.

A continuacion, se visualiza las dos modalidades de certificado de firma digital, el
cual se debe elegir segun corresponda:

-  Token Fisico
- Token Virtual
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Hacer clic en Ingresar.

5.1.1 Solicitar certificado de token fisico

El servidor publico o contratista designado por la Direccién Financiera, realiza la
solicitud del token fisico para el SlIF, via correo electronico al servidor publico o
contratista de la OTI| autorizado de realizar el tramite, proporcionando el
documento de nombramiento, encargo o asignacién de funciones del servidor
publico autorizado para obtener el certificado de token fisico.

Se procede a escoger el proyecto, segiin corresponda:

- SlIF Nacion
- Reposicion SIIF

5.1.1.1 Solicitar token fisico por primera vez:

a) Cuando se requiere realizar la solicitud por primera vez, se selecciona la
opcién SIIF Nacion.

Para dar continuidad a la solicitud, el usuario autorizado por la Direccién
Financiera debe proporcionar la fotocopia de la cédula, su nimero del celular y su
correo electrdnico, el cual se solicita via correo electrénico por parte del servidor
publico o contratista de la OTI autorizado para adelantar la actividad de solicitud
de certificado digital.

Nota 1: Al solicitar un certificado por primera vez, se selecciona la vigencia por 2
anos o dependiendo el periodo que se haya efectuado via contrato.
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LERTICAMARA S.A

Sistema de Solicitug

{0

b) Se ingresan los datos del servidor publico o contratista de la OTI autorizado
para solicitar el certificado y que también es el autorizado ante el ente

certificador:

INFORMACION CONTACTO

Correo Electronico | @

Teléfono {Indicativo - Namero) Extension

P Continuar

Hacer clic en continuar.

A continuacién, se generara un nuamero con la Orden de pedido asociada a la
solicitud:
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MENU GENERAL

Orden de pedido No. XXXXXX =

Conserve el namero de la orden de pedido para realizar seguimiento a su tramite y para descargar su factura de venta.

Estado Tipo de Informacion Solicitada

(%) % Informacién Basica del Pedido ‘SRt
o Diligenciamiento de los datos de la persona de contacto encargada de adelantar este tramite de solicitud del certificado de firma digital requerido por su entidad
Informacion General de la Empresa
P
= Diligenciamiento de los datos generales de la empresa
= b

1 Nota: Por favor verifique si la informacion de la empresa es correcta. En caso contrario, por favor actualizar esta informacion

c) Seleccionar Informacion Basica del Pedido, e ingresar los datos del servidor
publico o contratista de la OTI autorizado de realizar el tramite (Nombre vy
apellido, correo electrénico, numero telefénico y numero celular).

] Informacion Basica del Pedido

m Diligenciamiento de los datos de la persona de contacto encargada de adelantar este tramite de solicitud del certificado de firma digital requerido por su entidad

Hacer clic en continuar.
d) Seleccionar Registro del Solicitante

Registro de los Solicitantes

Diligenciamiento de los datos de cada solicitante a nombre de quien se emitira un cerfificado de firma digital
s Adicionalmente, sera posible:

Para renovaciones: instalar el ceriificado de firma digital cuando se haya aprobado su solicitud

Para solicitud por primera vez: descargar el formulario por cada solicitante

Escoger Adicionar titular e ingresar el numero de cédula del usuario a quien se le
va a solicitar el Certificado Digital.
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A continuacién, se completa la informacion basica solicitada:

REPITO

Primer Mo

S Marmle

Prime PERE

L= T Aol

Carred Blecirinios PERITO g XNLLOM
Cantrmacien Corran Electrimion PEPITD @ XYLC0M
celer 0 31li1 1111

Informacién que previamente se ha solicitado directamente a quien se le va
generar el certificado digital, es decir, a Directivos, Directores, Delegados, Jefes
Coordinadores.

Posteriormente se acepta que el certificado asignado al usuario solicitante va
estar vinculado con la SIC.

Hacer clic en continuar.

e) Seleccionar Requerimientos Contables

Requerimientos Contables

E

Seleccionar Informacion Contable:

ﬁ

Diligenciamiento de |a informacion contable para |la obtencion de factura

Informacion Contable

Diligenciamiento de los datos del tipe de empresa y actividad econdmica

a
0]

a
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INFORMACION CONTABLE

1) Nota: Estos datas han sido precargados de una orden de pedido anterior favor verifiguelos.

PRIVADO

Regimen Comun

8412

Recuerde que con la nueva Resolucion 00430 de noviembre 21 de 2012, la DIAN modifico las actividades econdmicas. Registre sl nuevo codigo de su acividad
principal.

INEORTANTE: Desde ol 11 de erero del 211 Costiedmara $A e ran contrbuyente. Resolucion Dan 14057 de 20101230

Hacer clic en continuar.

Seleccionar Responsable del Pago e ingresar los datos del servidor publico o
contratista de la OTI autorizado de realizar el tramite.

\ Responsable del Pago

p—p——. g |

Diligenciamiento de los datos del responsable del pago

E Requerimientos Contables

DATOS DEL RESPONSABLE DEL PAGO

Membres y speilidos” PEPITO PEREZ

s PEPITD @ CERTICAMARA.COM
Telgrans (Indicative - Kima)” 1 Fiti1in Extenion 1111
Cetular 3111111111

CEntinuer despies

Hacer clic en continuar.

f) Seleccionar Informacion Laboral
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i Informacion Laboral
Diligenciamiento de Ia informacion del cargo de cada solicitante

Se ingresa la informacion laboral del servidor publico (Directivo, Director,
Delegado, Jefe o Coordinador) a quien se le esta solicitando el certificado digital y
que se encuentra en el documento de nombramiento, encargo o asignacion de
funciones.

Hacer clic en continuar.

g) Seleccionar Descargar Orden de Pedido

Descargar Orden de Pedido

) Con esta accion usted podra descargar Ia orden de pedido. Con este documento se producira Ia factura que formalizara fa compra
Nota Aclaratoria: Cada vez que se realicen cambios que afecten este documento deberd ser descargado nuevamente.

Almacenar la orden de pedido del solicitante.

h) Seleccionar Descargar Formulario de Solicitud de Certificado de Firma Digital

Descargar Formulario de Solicitud de Cerfificado de Firma Digital

Con esta accion usted podra descargar el formulario de solicitud de certificado de firma digital
Nota: Cada vez que se realicen cambios que afecten este documento debera ser descargado nuevamente,

Descargar el documento con la informacion registrada del solicitante.
Hacer clic en Regresar al mend.
i) Seleccionar Radicacion de Documentos

Confirmar que si desea radicar virtualmente los documentos.

Radicacién de Documentos

La radicacion de documenios es un requisito indispensable para iniciar el proceso de aprobacion de su solicitud y emision del certificado digital
La radicacion virtual solo aplica si tiene Ia posibilidad de escanear los documentos, se sugiere usar esta opcion

¢Desea radicar virtualmente los documentos?

O O
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Seleccionar Anexar documentos

ANEXAR DOCUMENTOS A LAS SIGUIENTES SOLICITUDES

e

A continuacion, cargar el archivo de la copia de la cédula de ciudadania, y el
documento de resolucion de nombramiento, encargo y asignacion de funciones del
servidor publico (Directivo, Director, Delegado, Jefe o Coordinador) de quien se
esta solicitando el certificado digital.

Hacer clic en Regresar al mend.

j) Cuando se finaliza el proceso de solicitud de certificado digital, el servidor
publico o contratista de OTI autorizado para realizar el tramite de certificados
digitales, envia un correo electrénico a la cuenta de la entidad certificadora
Certicamara: contratos.operaciones@certicamara.com solicitando la emisién

del certificado digital del servidor publico (Directivo, Director, Delegado, Jefe o
Coordinador) que requiere el certificado, indicando nombre completo, tipo de
identificacion, nimero de cédula y nimero de orden de pedido asociada.

k) Una vez completa la documentacion, el servidor publico o contratista de la OTI
autorizado de realizar el tramite, recibira via correo electrénico un mensaje de
aprobacion con el asunto: Pre-Aprobacion Certificados Digitales.
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PRE-APROBACION CERTIFICADOS DIGITALES

Estimado suscriptor
NOMBERE DE LA ENTIDAD
Nit.  OO0OOCKK

No DE CONTRATO 001-XYZ

Certicamara |2 informa qus |as siguientas salicitudes s& encusniran pendisnies para su pre - aprobacidn, recusrde este as un requisio indispensable para
continuar con & proceso de emisidn

Orden Pedido i Solicitud |d Nombre del Suscriptor Empress

Y000 XO0OK  PEPITO PEREZ NOMBRE DE LA ENTIDAD

Nota Para acceder al module de pre-sprobacion ingrese Agul

Cordial saluda

CERTICAMARA S.A
Sequridad y Valider Juridica para Negocios Electrdnicos
Linea Gratuita Nacional: 018000181531

Debe ingresar en el link proporcionado en el correo electrénico:

Nota' Para acceder al modulo de pre-gprohacian ingrese Ao

Ingresar los datos solicitados (RUT y numero de cédula del servidor publico o
contratista de OTI autorizado para realizar el tramite).

Hacer clic en verificar y aceptar.

Seleccionar en Cddigo de Seguridad, el nimero de celular del servidor publico o
contratista de OT| autorizado para realizar el trdmite y hacer clic en Enviar SMS.

Al numero del celular registrado llegara un mensaje de texto con el codigo, el cual
se debera digitar para que se apruebe o rechace el pedido.

Una vez Certicamara emite el certificado, este sera enviado a la direccién fisica
proporcionada por el usuario solicitante.

l) Una vez el certificado fue emitido por CerticAmara dicha entidad certificadora
enviara un correo electrénico al usuario solicitante con el asunto: Usuario y
contrasena certificado firma digital, para que realice la descarga.
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5.1.1.2 Solicitar reposicion de token fisico:

El servidor publico o contratista de la OTI autorizado de realizar el tramite para
revocar el certificado, debe seleccionar la opcién Reposicion SlIF.

(Seleccione el Proyecto...) N
uInRuo

QUALITYGS

REPOSICION

REPOSICION SIIF

REPOSICION UCNC

RUNT ORGANISMOS DE TRANSITO Y DIRECCIONES TERRITORIALES
RUNT OTROS ACTORES

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

sicoQ

SIIF NACION

SUPERFINANCIERA v

Nota 2: Sélo esta permitido hacer tres (3) revocaciones por cada certificado de
firma digital.

El servidor publico o contratista encargado de la OTI, realiza los mismos pasos del
numeral 5.1.1.1 b) hasta i)

j) Diligenciar el formato Solicitud de revocacion emitido por CerticAmara,
completando los datos del servidor publico (Directivo, Director, Delegado, Jefe o
Coordinador) al cual se esta revocando el certificado especificando la orden de
pedido, el motivo de la misma; y los datos del servidor publico (Directivo,
Director, Delegado, Jefe o Coordinador) a la cual se le esta asignando. Formato
que debe ir con membrete de la Entidad y firmado por el servidor publico o
contratista encargado por OTI para realizar el tramite.

k) Enviar el formato Solicitud de revocacion via correo electrénico a
contratos.operaciones@certicamara.com y a revocaciones@certicamara.com,
con la informacion de nombre de la persona de quien se esta solicitando el
certificado, tipo de identificacion, nimero de identificacién y orden de pedido
asociado.

5.1.2 Solicitar certificado de token virtual
El servidor publico o contratista designado por el Grupo de Trabajo de

Administracién de Personal, informa via correo electrénico al servidor publico o
contratista de la OTI| autorizado, las situaciones administrativas de los
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colaboradores del nivel directivo hasta el nivel de coordinador (retiro, inicio de
vacaciones, incapacidad, cambio de coordinador, asignacion de funciones,
encargo, entre otros) que hacen que se deba adelantar la solicitud de un
certificado digital bajo la modalidad de reposicion, en el cuerpo del correo se
informa la situaciébn administrativa que se estad presentando y se adjunta el
nombramiento de la persona que requiere el certificado de firma digital.

Para dar continuidad a la solicitud, el usuario debe proporcionar la fotocopia de la
cédula, su numero del celular y su correo electronico, el cual se solicita via correo
electrénico por parte del servidor publico o contratista de la OTI autorizado para
adelantar la actividad de solicitud de certificado digital.

El servidor publico o contratista de la OTI autorizado de realizar el tramite, procede
a escoger el proyecto, segun corresponda:

- Convenios
- Reposicion

Nota 3: Una vez se realiza la solicitud a la entidad certificadora Certicamara, el
tiempo de expedicidn del certificado es de maximo tres (3) dias, tiempo que es de
conocimiento del servidor publico (Directivo, Director, Delegado, Jefe o
Coordinador) que requiere el certificado de firma digital.

A

5.1.2.1 Solicitar token virtual por primera vez o renovacién

Cuando se requiere realizar la solicitud por primera vez, se selecciona la opcién
Convenios.

Nota 4: Al solicitar un certificado por primera vez, se escoge la vigencia por 2 afos
o el tiempo que se haya establecido en el contrato suscrito con el ente certificador.




o o Caédigo: SC05-108

J_/ SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE FIRMAS —
Industria y Comercio DIGITALES Version: 1

SUPERINTENDENCIA Pagina 15 de 18

El servidor publico o contratista encargado de la OTI, realiza los mismos pasos del
numeral 5.1.1.1 a) hasta i)

5.1.2.2 Solicitar reposicion de token virtual

Si se va a a asignar el certificado a otro usuario se selecciona la opcion
Reposicion.

El servidor publico o contratista encargado de la OTI, realiza los mismos pasos del
numeral 5.1.1.1 b) hasta i)

j) Diligenciar el formato Solicitud de revocacion emitido por Certicamara,
completando los datos del servidor publico (Directivo, Director, Delegado, Jefe o
Coordinador) al cual se esta revocando el certificado especificando la orden de
pedido, el motivo de la misma; y los datos del servidor publico (Directivo,
Director, Delegado, Jefe o Coordinador) a la cual se le esta asignando. Formato
que debe ir con membrete de la Entidad y firmado por el servidor publico o
contratista encargado por OTI para realizar el tramite.

+

* [[Fecha de solicitua [ oo/nananam/aaaa] |

For favor, registre los datos del certificodo digital gue deses revocar

MNOMERE DE LA EMPRESA: Superintendencia de Industria y Comercio

MIT: B00.175.085-2

DOC: DE AD: 00000

NOMBRE DEL SUSCRIPTOR: OO0 X

ORDEN DE PEDIDO: RN

NUMERO DE SOLICITUD: Salicitud de Revocacion Na. XX

MOTIVO DE REVOCACION: Se revoca en razdn a que no requiere certificado digital.

Importante: Los siguientes campos SOLD s= deberén diligenciar si el motiva de revocacian ssleccionado es "cambio de
titular/suscriptor”, an ecte caso er necesario gue este formato sea firmads EXCLUL TE por el repraz :
legal o =l encargada del érea de recursas humanos de |2 entidad.

MNOMBRE NUEVO SUSCRIPTOR: | 0000 50000 MO0

DOC: DE AD: 0N

ORDEM DE PEDIDO: ey

MNUMERO DE SOLICITUD: Saolicitud de Revocacion No. XXX
FIRMA

Mombre Persona Asignada paor la OTI

CARGO Cargo Persona Asignada por Ia OTI
Oficina de Tecnologia & Informatica
Superintendencia de Industria y Comercia

1 Diligenciar y verificar fa i idn del formato
2 limprimir en papel membrete de la entidad

3 Firmar

4. Esconeor

5

. Enwiar ol correo revocaciones@certicomarg.com

* 5i |z solicitud de r acidn a e 3 un tificado de PIEE, este formato puede ser firmado por =l contacto
técnica asociado &l certificado gue se desea revocar.
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k) Enviar el formato Solicitud de revocacion via correo electronico a
contratos.operaciones@certicamara.com y a revocaciones@certicamara.com,
con la informacion de nombre del servidor publico (Directivo, Director,
Delegado, Jefe o Coordinador) de quien se esta solicitando el certificado, tipo
de identificacion, numero de identificacién y orden de pedido asociado.

l) Una vez el certificado fue emitido por CerticAmara dicha entidad certificadora
enviara un correo electrénico al usuario solicitante con el asunto: Usuario y
contrasena certificado firma digital, para que realice la descarga.

El usuario debe hacer clic en el vinculo Asignacion de contrasera, por medio
del cual es redirigido a la pagina de CertichAmara para diligenciar un
cuestionario de verificacion de identidad.

Ingresar el numero de cédula y hacer clic en Consultar.

-UE STIONARIO DE VERIFICACION DE IDENTIDAD

Tipo de Idenificacion | C#duia de Cudadania ¥ | Numero de identificacion |

Se debe contestar el cuestionario de seguridad para continuar:

AJE STIONARIO DE VERIFICACION DE IDENTIDAD
Tipo de Identificacion  [C&dula de Cudadania * | Nimero de Identificacion @ Consultar
- ¢CUAL ES EL DEPARTAMENTO EN DONDE FUE EXPEDIDO 35U DOCUMENTO DE IDENTIDAD?

[£ - :CON CUAL DE LAS SIGUIENTES ENTIDADES USTED TIENE UNA CUENTA DE AHORROS?

[ - ¢DEQUE MARCA ES 5U TARJETA DE CREDITO CON BBVA?

% - EN LOS ULTIMOS SE15 MESES, ;CON CUAL DE LAS SIGUIENTES ENTIDADES USTED TENIA UNA TARJETA DE CREDITO Y UN CREDITO DE

5 - EL VALOR INICIAL DE 5U CREDITO DE VIVIENDA CON DANN REGIONAL 5.A. FUE:

c. Fesponder
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Si el cuestionario se verific6 con éxito se visualizard la consulta como
APROBADA. En caso de no ser aprobado, se debe responder el cuestionario
nuevamente.

Hacer clic en Obtener certificado.

El usuario solicitante debe generar una contraseiia de acuerdo con los
requerimientos indicados por Certicamara (Mayusculas, minusculas y numeros, de
minimo 8 caracteres y maximo 12, sin caracteres especiales y no hace uso de la
letra N).

Nota 5: Sélo esta permitido hacer tres (3) reposiciones de un certificado por cada
certificado de firma digital generado.

Cuando se requiera, del servidor publico o contratista de la OTI autorizado para el
proceso de firmas digitales realiza acompafamiento.

5.2 DILIGENCIAR LOS CAMPOS EN LAS HERRAMIENTAS DE CONTROL
5.2.1 Diligenciar campos si es un certificado virtual

Cada vez que se adicione o modifiqgue un certificado virtual, el servidor publico o

contratista encargado de la OTI, debe diligenciar los campos en el formato SC05-
FO8 [Politicas creadas WSSigni.

NOMBRE CEDULA DE CORREO N ORDEN DE FECHA DE R
No. |DEPENDENCIA COMPLETO | CIUDADANIA | ELECTRONICO POLi?riCA CARGO PEDIDO VENCIMIENTO OBSERVACIONES DEL
CERTICAMARA CERTIFICADO

CASOS:

Ejemplo 1:

Si un usuario que actualmente cuenta con su certificado digital y que por motivo de
vacaciones, incapacidad o por licencia se ausentara de la entidad, se utilizan los
lcupos de vacacionesll para asignar el certificado digital a quien asuma
temporalmente el cargo.

Ejemplo 2:

Si se revoca un certificado, se debe llevar el historial del certificado diligenciando
el campo Observaciones.




Cadigo: SC05-108

A
FS SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE FIRMAS

Industria y Comercio DIGITALES Version: 1
SUPERINTENDENCIA Péagina 18 de 18
) ORDEN DE
No. DEPENDENCIA| NOMBRE | CEDULADE | CORREO No. CARGO PEDIDO FECHA DE OBSERVACIONES BELOGUIEEL
COMPLETO | CIUDADANIA ELECTRONICO|POLITICA : VENCIMIENTO CERTIFICADO
CERTICAMARA
1. Erika Andrea Parra Sanabria
cc.
OP No.
COORDINA
DORG.T. 2. Nely Patricia Castiblanco -
. Solicitado
23| secoraL | ALEANDRO 3z [NOTIFICACH 00723 31/03/2022 |Oravile (1ra Vez)
COY QUINTERO ONESY cc Configurado en WSSing
CERTIFICACI OP No.
ONES
3. Erika Andrea Parra Sanabria
cc.
OP No.

5.2.2 Diligenciar campos si es un certificado fisico

Cada vez que se adicione o modifique un certificado fisico, el servidor publico o
contratista encargado de la OTI, debe diligenciar los campos del formato SC05-
F09 [ Listado certificado SIIF.

ORDEN DE -
ORDEN DE NUMERO CARGO | NOMBRE FECHA FECHA FECHA ESTADO
No-. PEDIDO Pizlz[;o CONTRATO IDENTIFICACION NOMBRE EMPRESA | PROYECTO | VENCIMIENTO | SOLICITUD |VENCIMIENTO | CERTIFICADO DISPOSITIVO | PROYECTO

6 DOCUMENTOS RELACIONADOS
SCO05-101 Politicas del Sistema de Gestidén de Seguridad de la Informacién - SGSI.

SCO05-F08 - Politicas creadas WSSing.
SCO05-F09 - Listado certificados SIIF.

7 RESUMEN CAMBIOS RESPECTO A LA ANTERIOR VERSION

Creacién del documento

Fin Documento
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